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Hotararea nr. 162/23.09.2020

cu privire la aprobarea

Procedurii privind modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice, de predare
si instruire, propriul circuit de intrare si de iesire a studentilor, a personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se realizeaza
igienizarea/dezinfectia in cadrul Academiei de Studii Economice din Bucuresti

In baza Hotararii Consiliului de Administratie nr. 376/16.09.2020 cu privire la inaintarea citre Senatul
ASE a propunerii de aprobare a Procedurii privind modalitétile de desfasurare a activitatilor de predare si
instruire, propriul circuit de intrare si de iesire a studentilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic, precum si modul in care se realizeaza igienizarea/dezinfectia in cadrul Academiei de Studii
Economice din Bucuresti;

Avand in vedere dispozitiile art. 12 din Ordinul nr. 5487/1494/2020 pentru aprobarea masurilor de
organizare a activitatii In cadrul unitdtilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirii cu virusul SARS-CoV-2;

In conformitate cu prevederile art. 213 alin. 2 lit. n din Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, modificata
si completata, ale art. 38 pct. 36 din Carta ASE, ale art. 3 pct. 36 din Regulamentul de organizare si
functionare a Senatului ASE, precum si ale Hotararii Senatului nr. 8/22.01.2020;

Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti

Hotaraste

Art. 1. Aprobarea Procedurii privind modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice, de predare si
instruire, propriul circuit de intrare si de iesire a studentilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar §i nedidactic, precum si modul in care se realizeaza igienizarea/dezinfectia in cadrul
Academiei de Studii Economice din Bucuresti.

Art. 2. Consiliul de Administratie va duce la indeplinire prevederile prezentei hotéarari.

Presedinte Senat,
Prof. univ. dr. Dumitru MIRON Cancelar Senat,
Prof. univ. dr. Paul POCATILU

Avizat pentru legalitate,
Director Directia Juridica si Contencios Administrativ

Consilier Juridic Elena GAMAN



Anexa la HS nr. 162/23.09.2020
PROCEDURA
privind modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice, de predare si instruire,
propriul circuit de intrare si de iesire a studentilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic, precum si modul in care se realizeaza igienizarea/dezinfectia in cadrul Academiei de
Studii Economice din Bucuresti
SCOPUL
Procedura stabileste modul in care se aplica prevederile Ordinului nr. 5487/1494/2020 pentru
aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii
de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, la nivelul
Academiei de Studii Economice din Bucuresti (ASE).
Prezenta procedura se aplica personalului didactic, personalului didactic auxiliar §i nedidactic,

studentilor si tertelor persoane care solicita accesul in cladirile ASE.

Capitolul I

Modalitatile de desfasurare a activitatilor didactice in cadrul Academiei de Studii
Economice din Bucuresti

Art. 1. Scenarii aplicabile pentru desfasurarea activitatilor didactice in cadrul institutiilor
de invatimant superior in functie de situatia epidemiologica generalid si de particularititile
regionale; Reguli generale.

Potrivit prevederilor Ordinului nr. 5487/1494/2020 Anexa 2 - GHID privind instituirea de
mdsuri sanitare §i de protectie in institutiile de invatamdnt superior in perioada pandemiei de COVID-
19, in baza autonomiei universitare, cu asumarea raspunderii publice §i cu respectarea calitdtii actului
didactic, institutia de Invatamant superior decide scenariul de functionare propriu, in concordanta cu:

* situatia epidemiologica cu o sdptamana inainte de data inceperii anului universitar;

* specificul fiecarei institutii de Invatadmant superior.

Art. 2. Alegerea scenariului pentru inceperea anului universitar in cadrul Academiei de
Studii Economice din Bucuresti

In baza optiunilor exprimate de comunitatea academici din A.S.E si in functie de specificul
domeniului fundamental in care se incadreaza programele de studii universitare de licenta, masterat si
doctorat organizate in cadrul universitatii noastre — Stiinte sociale prin Hotararea Senatului A.S.E nr.
149/09.09.2020 s-a aprobat organizarea si desfagurarea in semestrul I al anului universitar 2020-2021, a
activitatilor didactice la programele de studii universitare de licenta si masterat si la programele de studii

postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua in sistem online, cu urmatoarele exceptii:
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- Anul pregatitor pentru invatarea limbii romdne (APLR) — cu prezenta in campus, atat pentru

cadrele didactice, cat si pentru studenti, cu acordul scris al acestora.

- Program de studii universitare de masterat Comunicare in limba engleza pentru predare si

cercetare economica (EDURES) — in sistem hibrid, dupa cum urmeaza: cadrele didactice vor

preda din campus, iar studentii, prin rotatie, vor fi prezenti in campus sau online (cu acordul

scris atat al cadrelor didactice, cat si al studentilor).
- Program de studii universitare de masterat Antreprenoriat si administrarea afacerilor in

domeniul energiei - in _sistem hibrid, dupa cum urmeaza: cadrele didactice vor preda din

campus, iar studentii, vor fi prezenti in campus sau online (cu acordul scris atat al cadrelor
didactice, cat si al studentilor).
- Programele MBA Romdano-Canadian si MBA Romano-Francez INDE organizate de Bucharest

Business School (Scoala de Afaceri) - in sistem hibrid, dupa cum urmeaza: cadrele didactice

din ASE si studentii vor fi prezenti in campus (cu acordul scris atat al cadrelor didactice, cat

si al studentilor), iar cursurile predate de profesorii universitatilor partenere vor fi sustinute
online.
- Program de studii postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua Strategic

Hospitality Management — cu prezenta in campus, atat pentru cadrele didactice, cat si pentru

studenti, cu acordul scris al acestora.

Senatul ASE va reanaliza, saptdmanal sau ori de cate ori este nevoie, scenariul de functionare a
universitatii pe parcursul anului universitar.

Art. 3 Stabilirea scenariului pentru desfasurarea activitatilor didactice in functie de
evolutia epidemiologica la nivelul Academiei de Studii Economice din Bucuresti

In contextul confirmarii unuia sau mai multor cazuri de COVID-19 la nivelul ASE, Senatul
poate lua decizia de suspendare a activitatilor didactice pentru realizarea carora se impune prezenta fizica
a studentilor 1n institutia de invatdmant pentru o perioada de 14 zile, acestea urmand a se desfasura online,
respectiv a fi reprogramate, in cazul celor care nu se pot desfasura astfel.

Art. 4 Criterii de suspendare a activitatilor didactice pentru realizarea carora se impune
prezenta fizica a studentilor/cursantilor in A.S.E., in cazul confirmairii unui caz/mai multor cazuri
de COVID-19

* DSPMB trebuie sa informeze ASE despre fiecare caz confirmat pozitiv la studenti/cursanti,
cadre didactice sau alte categorii de personal;

« In cazul aparitiei unui caz/mai multor cazuri de COVID-19 in cadrul instututiei, situatia va
fi analizata de DSPMB impreuna cu rectorul ASE;

* Decizia de suspendare a activitatilor didactice pentru realizarea carora se impune prezenta

fizica a studentilor/cursantilor se stabileste, potrivit art. 7 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
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141/2020, prin hotarare a senatului universitar, cu respectarea masurilor stabilite prin ordonanta si ordinul
nr. 5487/2020, a reglementarilor generale si sectoriale din Uniunea Europeana privind minimul orelor de
practicd, in urmatoarele circumstante:

a) La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu COVID-19 1n una dintre formatiile de
studiu care au desfasurat activitatile didactice cu prezenta fizica a studentilor/cursantilor se suspenda
pentru o perioada de 14 zile activitatile didactice care presupun prezenta fizica, la nivelul formatiei de
studiu respective si al tuturor celorlalte structuri din care aceasta face parte, daca au existat activitati
didactice comune, precum si al tuturor formatiilor de studiu la care au sustinut activitati cadrele didactice
care au interactionat cu studentul depistat pozitiv. In situatia in care intr-o sala isi desfisoara activitatile
didactice 2 (doud) sau mai multe formatii de studiu, se vor suspenda activitatile didactice care presupun
prezenta fizica doar pentru formatia de studiu in care a fost confirmat cazul COVID-19, se vor face
curatenie, dezinfectie si aerisire, urmand ca studentii/cursantii din ciclul urmator sa isi desfasoare normal
activitatile.

b) La aparitia a 3 (trei) cazuri confirmate de imbolndvire cu COVID-19, in formatii de studiu
diferite se suspenda activitdtile didactice pentru realizarea cdrora se impune prezenta fizica la nivelul
intregii institutii, pe o perioada de 14 zile de la data de debut a ultimului caz.

¢) In cazul aparitiei de cazuri de imbolnavire cu COVID-19 in randul cadrelor didactice,
acestea au obligatia de a anunta rectorul ASE care va informa DSP despre eveniment. DSP va efectua
ancheta epidemiologica si va analiza situatia n institutia de Tnvatdimant superior impreuna cu conducerea
institutiei, astfel:

- Scenariul 1: In cazul in care cadrul didactic a derulat activitati didactice cu prezenta fizica a
studentilor/cursantilor numai la o singura formatie de studiu si nu a venit in contact cu alte cadre didactice
din cadrul institutiei, se vor suspenda activitatile didactice pentru realizarea cérora se impune prezenta
fizica a studentilor/cursantilor de la formatia de studiu respectiva;

- Scenariul 2: In cazul in care cadrul didactic a derulat activitati didactice cu prezenta fizica a
studentilor/cursantilor numai la o singurad formatie de studiu si a venit in contact cu alte cadre didactice
din cadrul institutiei, se vor suspenda activitatile didactice pentru realizarea cdrora se impune prezenta
fizica a studentilor/cursantilor de la formatia de studiu respectiva si vor fi izolate la domiciliu cadrele
didactice cu care acesta a venit in contact;

- Scenariul 3: In cazul in care cadrul didactic a derulat activitati didactice cu prezenta fizica a
studentilor/cursantilor la mai multe formatii de studiu si nu a venit In contact cu alte cadre didactice din
cadrul institutiei sau numarul cadrelor didactice a fost mic, se vor suspenda activitatile didactice pentru
realizarea carora se impune prezenta fizica a studentilor/cursantilor la formatiile de studiu cu care acesta
a venit in contact si, in functie de caz, vor fi izolate la domiciliu cadrele didactice cu care acesta a venit

in contact;



- Scenariul 4: In cazul in care cadrul didactic a derulat activitati didactice cu prezenta fizica a
studentilor/cursantilor la mai multe formatii de studiu si a venit in contact cu un numar mare de cadre
didactice din cadrul institutiei, se vor suspenda toate activitatile didactice pentru realizarea carora se
impune prezenta fizicad a studentilor/cursantilor.

Reluarea activitatii didactice ce presupune prezenta fizica a studentilor, suspendata temporar, se

dispune prin hotararea senatului universitar cu avizul Directiei de Sanatate Publicd Bucuresti.

CAPITOLUL 2

Plan de masuri pentru implementarea normelor aprobate prin Ordinul nr.
5487/1494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitifii Tn cadrul
unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea

imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2

Art. 5. Asigurarea coordonarii activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2

La nivelul Academiei de Studii Economice din Bucuresti, Rectorul va nominaliza responsabilul
pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2. Acesta va fi in legatura cu
personalul medico-sanitar, cu reprezentantii directiilor de sanatate publica, ai autoritatilor publice locale
si ai CMUSB, respectiv DSP. Responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu
SARS-CoV-2 va face instruirea personalului si studentilor precum si altor persoane care vor desfasura
activitati in cadrul ASE, privind masurile de prevenire a infectdrii cu SARS-COV-2, conform
reglementarilor legale in vigoare si se va asigura de actualizarea informatiilor ori de cate ori este necesar.

La nivelul fiecdrei facultati, decanul va desemna un reprezentant SSM pentru coordonarea
activitatilor de prevenire a infectérii cu SARS-CoV-2, iar Rectorul va emite un ordin cu toti responsabilii
SSM la nivel de facultate. Acestia vor fi in legiturd cu responsabilul desemnat de conducerea ASE pentru
coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2, respectiv cu responsabilul la nivel de
ASE.

Responsabilitdtile tuturor partilor implicate In implementarea masurilor de prevenire a
imbolnavirii cu COVID 19 sunt prevazute in Anexa 1 la prezenta procedura.

Art. 6. Identificarea spatiilor destinate izolarii temporare a cazurilor suspecte

Decanul, impreund cu responsabilul SSM la nivel de facultate si administratorii cladirilor de
invatamant vor identifica cel putin un spatiu destinat izolarii temporare a cazurilor suspecte. Spatiul de
izolare pentru persoane cu simptomatologie COVID-19 trebuie sa fie prevazut cu grup sanitar propriu si
sd nu comunice cu celelalte spatii definite. Utilitatea acestuia este acela de a izola de grup orice membru

care prezintd simptome pana la un consult de specialitate/testare/evacuare. Pentru sem I al anului



universitar 2020-2021, sunt alocate camere la parterul caminului Moxa D, Moxa E, Occidentului si
Belvedere A7 pentru izolarii temporare a cazurilor suspecte.

Art.7. Organizarea spatiilor care pot fi folosite in procesul de invatimant

La nivelul ASE pentru activitati didactice pentru care senatul Universitar a aprobat desfasurarea
activitatilor on-site in primul semestru al anului universitar 2020-2021, respectiv fata in fatd, se va folosi
exclusiv cladirea Cladirea Victor Slavescu, Calea Grivitei 2-2A, Sector 1, Bucuresti.

Sélile 1n care se vor desfasura activitati didactice pentru realizarea carora se impune prezenta
fizica a studentilor in institutia de invatdmant vor fi amenajate astfel Incat sd fie asigurata distantarea
fizica intre studenti si Intre studenti si cadrul didactic, ceea ce implica urmatoarele:

a) Organizarea circuitelor in interiorul institutiei de invatamant superior prin demarcare
cu benzi vizibile care sa asigure "trasee prestabilite" de intrare, deplasare 1n interiorul institutiei de
invatdmant superior si de parasire a acesteia, facilitdnd pastrarea unei distante fizice intre
studenti/cursanti. Administratorii de imobile vor raspunde de amplasarea de indicatoare vizibile §i usor
de inteles. Responsabilii desemnati la nivelul fiecarei facultati si reprezentantii studentilor vor asigura
limitarea intalnirilor intre studenti/cursanti, prin stabilirea unor zone de asteptare, astfel incat sa fie
asiguratd distantarea fizica.

La intrarea in cladirile ASE si pe coridoare, la intrarea in fiecare sald administratorii de
imobile vor aseza dispensere/flacoane cu solutie dezinfectantd pentru maini, astfel incat sa fie facilitata
dezinfectia frecventa. La intrarea in cladirile ASE si in toate locurile cu o buna vizibilitate, responsabilul
pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 la nivel de ASE va afisa
materiale de informare privind masurile de igiend/protectie.

Usile vor fi mentinute deschise, dacd este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest
principiu nu trebuie sd impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu, usile
de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile sililor in care se desfasoara activitati didactice

vor fi menginute deschise pana la sosirea tuturor studentilor/cursantilor.

b) Organizarea salilor in care se desfasoara activitati didactice
* Sala in care se desfasoara activitdti didactice pentru realizarea carora se impune prezenta
fizica a studentilor/cursantilor in institutia de Tnvatdmant va fi amenajata astfel incat sa fie asigurata
distantarea fizica intre studenti/cursanti, ceea ce implica urmatoarele:
- Dispunerea mobilierului astfel incat sa fie obtinuta distantarea de minimum 1 metru intre
studenti/cursanti si/sau eliminarea mobilierului care nu este necesar. Silile repartizate
pentru activitdti on-site vor avea un numar de locuri de 2,5 ori mai mare decat numarul

studentii/cursanti prezenti in formatiile de studii;



- Stabilirea modului de asezare in sdli in functie de configuratia fiecarei sali si de numarul de

studenti/cursanti dintr-o formatie de studiu.

* Va fi pastratd componenta formatiilor de studiu. Studentul/Cursantul va putea schimba
formatia de studiu in perioada semestrului doar 1n situatii justificate. Contactul intre studentii/cursantii
din formatiile de studiu diferite va fi evitat, prin modul de programare a orelor;

* Cadrele didactice vor urmadri, pe cat posibil, ca deplasarile n sala in care se desfasoara activitati
didactice sau de cercetare pentru realizarea carora se impune prezenta fizica a studentilor/cursantilor in
institutia de invatamant;

« Intalnirile dintre studenti vor fi limitate in perimetrul salii, Directia Administrativa va stabili
un sens de circulatie in interiorul silii, care poate s fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

 Directia administrativd, prin Ingrijitori, va asigura aerisirea sdlilor In care se desfasoara
activitati didactice inainte de sosirea studentilor/cursantilor, prin deschiderea ferestrelor la inceputul si la
finalul zilei timp de minimum 30 de minute, apoi In timpul pauzelor dintre activitatile didactice,
minimum 10 (zece) minute;

* Studentii/Cursantii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in
timpul activitatilor didactice pentru realizarea carora se impune prezenta fizica a studentilor/cursantilor
in institutia de Tnvatdmant, cat si in timpul pauzelor, precum si n toata perioada in care se afla n interiorul
cladirii institutiei de invatdmant superior.

* Directia Administrativa va stabili locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate
aruncarii/eliminarii mastilor uzate. Se recomanda cosurile de gunoi cu capac, prevazute cu sac in interior.

¢) Organizarea grupurilor sanitare

* Acolo unde este posibil, se va asigura decalarea pauzelor, incét sd fie limitat numarul de
persoane prezente in grupurile sanitare si in spatiile comune, cu scopul respectarii distantarii fizice;

« In vederea gestionarii fluxului de persoane care utilizeazi toaletele se va mentiona, prin
intermediul unui afis postat la intrarea in aceste spatii, numarul maxim de persoane care pot avea acces
simultan;

* Se va verifica, de catre administratorii de imobile, in permanenta, daca grupurile sanitare
permit studentilor/cursantilor si personalului sa-si spele sau sa isi dezinfecteze mainile. Grupurile sanitare
vor fi dotate cu prosoape de hartie de unica folosintd. Sunt interzise uscatoarele electrice de maini si
prosoapele pentru maini din material textil;

« Ingrijitorii vor face completarea/reincircarea, cu regularitate pe parcursul zilei, a
consumabilelor in cantitati suficiente la toaleta (sdpun lichid, hartie igienica, prosoape de unica folosinta

etc.), iar administratorul de imobil va verifica aceasta operatiune;



* Directia administrativa, prin administratorul de imobil, va verifica realizarea curateniei
zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod frecvent (conform planului de curatenie si
dezinfectie — Anexa 2 si a graficului de curdtenie si dezinfectie - Anexa 3);

* Responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 la
nivel de ASE si la nivel de facultate vor afisa materiale de informare (postere) privind igiena corecta.

d) Organizarea sediului secretariatului departamentului/decanatului/rectoratului:

* Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini In urmatoarele situatii:

- la intrarea 1n sediul secretariatului departamentului/decanatului/rectoratului;

- la preluarea documentelor sau a altor materiale utilizate in comun;

* Se va pastra distanta fizica de minimum 1 metru Intre persoane;

* Consumul de produse alimentare se va realiza cu precautie din perspectiva respectarii
normelor de igiena.

e) Organizarea curtilor interioare/spatiilor exterioare cladirilor care apartin institutiilor de
invatamdnt superior:

* Administratorii de imobil vor organiza mobilierul exterior (acolo unde este cazul), astfel
incat sd se asigure distantarea fizica;

* Directia administrativd, prin Ingrijitorii de imobile, se vor asigura cd spatiile
exterioare/curtile interioare ale cladirilor vor fi maturate si spalate periodic cu jeturi de apa dimineata,
inaintea inceperii activitdtilor didactice.

Art.8. Organizarea accesului in institutia de invatamant superior

Deplasarea in cladirile aferente se va realiza pe traseele stabilite de responsabilul pentru
coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 desemnat si trasate de catre Directia
administrativd . Scopul acestor trasee este acela de a nu se intersecta persoanele care circuld in sensuri
opuse si de a mentine distantarea fizica de cel putin 1,5 metri intre persoane.

Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de Tnvatamant superior
de catre personalul de paza sau angajati interni, desemnati din randul personalului administrativ.

Personalul cu atributii de pazd va monitoriza accesul in cladire si va efectua triajul
epidemiologic, constand in controlarea temperaturii corpului la intrarea in spatiile ASE, precum si
dezinfectarea mainilor inaintea intrarii in spatiile de lucru. La schimbul de ture, paznicul va lua
temperatura colegului ce vine sa preia postul de paza, va consemna in procesul verbal cd nu manifesta
stare febrild colegul si va efectua celelalte demerusuri specifice schimbului de ture. Daca temperatura
corpului depaseste 37,3 °C nu va putea prelua postul de paza si nu i se permite accesul in incinta.

Distantarea fizica va fi mentinutd la intrare, folosind orice mijloc posibil (panouri, marcaje
aplicate pe sol, dispozitive de distantare, bariere etc.).

Se recomanda intrarea esalonata a studentilor/cursantilor si cadrelor didactice la intervale orare
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stabilite, in functie de zone sau de cladiri (etaj, aripa etc.).

Acolo unde este posibil se folosesc mai multe usi de acces pentru a reduce fluxul de
studenti/cursanti. In cazul in care aceastd separare nu este posibild, responsabilul de paza impreuna cu
administratorul de imobil va urmari respectarea distantarii fizice a persoanelor care intrd in institutia de
invatdmant este esentiala.

Directia administrativa asigurd amplasarea de indicatoare vizibile si usor de inteles (panouri,
sageti etc.);

Ciile de acces (de tip poartd, usa sau intrare prevazuta cu turnichet) vor fi mentinute deschise
in timpul primirii studentilor/cursantilor, pentru a limita punctele de contact.

Secretariatele facultdtilor comunica cu studentii/cursantii, in vederea respectdrii intervalelor
de sosire, cu scopul de a evita aglomerarea la intrare;

Dupa dezinfectia mainilor, studentii/cursantii vor merge direct in silile in care sunt programate
activitatile didactice si de cercetare;

Accesul 1n clddirile administrative si de Invatamant este permis angajatilor ASE, studentilor
pentru activitati didactice on-site, precum si angajatilor societatilor comerciale ce presteaza servicii si/sau
executa lucrari strict necesare in aceasta perioada.

Se restrictioneaza accesul vizitatorilor in caminele universitatii, acesta fiind permis doar
studentilor/locatarilor cazati in caminul respectiv, personalului de deservire a caminului, angajatilor ASE
responsabili, precum si angajatilor societatilor comerciale ce presteaza servicii si/sau executd lucrari
(strict necesare 1n aceasta perioada).

Accesul in cladirile ASE se va face prin urmatoarele puncte:

. Cladirea Ion N Angelescu

Caderea Bastiliei nr. 2-10, si Piata Romanad nr. 6, Sector 1, Bucuresti

. Cladirea Mihai Eminescu

B-dul Dacia nr.41, Sector 1, Bucuresti

. Cladirea Virgil Madgearu

Calea Dorobantilor 15-17, Sector 1, Bucuresti

. Cladirea Mihail Moxa, intrarea dinspre Strada Mihail Moxa, nr. 5-7,
Sector 1, Bucuresti

. Cladirea Victor Slavescu

Calea Grivitei 2-2A, Sector 1, Bucuresti

. Cladirea Stanislas Cihoschi, intrare pe la postul prevazut cu portar

Stanislav Cihoschi nr. 5, Sector 1, Bucuresti

. Cladirea Ionescu Dumitru (Tache Ionescu)

Tache Ionescu nr. 11, Sector 1, Bucuresti.
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Accesul in cladirile administrative este permis angajatilor ASE, studentilor, precum si
angajatilor societatilor comerciale ce presteaza servicii si/sau executd lucrari strict necesare in aceasta
perioada doar daca poartd masca de protectie, astfel incat gura si nasul sa fie acoperite si daca temperatura
corpului nu depaseste 37,3°C.

Accesul in cladirile unde se desfasoara activitagi didactice si de cercetare (facultati, institute,
centre de cercetare etc.) este permis doar angajatilor ASE, studentilor, colaboratorilor, precum si
angajatilor societdtilor comerciale ce presteazad servicii si/sau executd lucrdri strict necesare in aceasta
perioada, doar daca poartd masca de protectie, astfel incat gura si nasul sa fie acoperite si daca
temperatura corpului nu depaseste 37,3°C. Dezinfectarea mainilor este obligatorie inaintea intrarii in
spatiile de lucru.

Accesul pentru toti angajatii, studentii/cursantii, colaboratorii si reprezentantii firmelor in
spatiile de lucru se va face in baza legitimatiei de serviciu/student. Salariatilor ASE a caror temperatura
masurata la intrarea 1n incintd, depaseste 37,3°C, nu le este permis accesul la locul de munca. Masura se
va dispune de cétre responsabilul desemnat la art. 1, imediat dupa ce va fi ingtiintat In acest sens de catre
personalul de paza.

Accesul colaboratorilor in cladirile unde se desfasoarda activitati didactice si de cercetare
(facultati, institute, centre de cercetare etc.) si activitdti administrative, se va face in baza CI, dupa
inregistrarea in Registrul de evidentd a persoanelor si preluarea/conducerea la intrarea/iesirea in/din
cladire de catre salariatul compartimentului unde se desfdsoara activitatea pentru care s-a prezentat, daca
poartd masca de protectie, astfel incat gura si nasul sd fie acoperite, si daca temperatura corpului nu
depaseste 37,3°C. Dezinfectarea mainilor este obligatorie inaintea intrarii in spatiile de lucru.

Accesul 1n cladirile universitatii a angajatilor societatilor comerciale ce presteaza servicii si/sau
executd lucrdri strict necesare in aceastd perioada se va face n baza unei solicitari aprobate de Directia
Generald Administrativa, pe baza legitimatiei de serviciu sau CI, dupd inregistrarea in Registrul de
evidenta a persoanelor, dacad poarta masca de protectie, astfel incit gura si nasul sa fie acoperite, si daca
temperatura corpului nu depaseste 37,3°C. Dezinfectarea mainilor este obligatorie inaintea intrarii in
spatiile de lucru.

Accesul studentilor 1n incintele cdminelor studentesti se va face in baza legitimatiei de acces si
vor fi legitimati cu cartea de identitate. Studentii ASE primesc acces in spatiile ASE doar daca poarta
masca de protectie, astfel Incat gura si nasul sa fie acoperite, si daca temperatura corpului nu depaseste
37,3°C, conform reglementarilor interne emise de ASE. Dezinfectarea mainilor este obligatorie Tnaintea
intrdrii In spatiile inchise.

Accesul petentilor este strict interzis in cladirile universitatii. Solutionarea petitiilor se va face
de catre secretariatele facultdtilor/compartimentele administrative/ registratura on-line sau prin preluarea

acestora de la punctul de acces 1n cladire de catre registratura generala.
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Se suspendd programul de audiente si se introduc masuri alternative, de tipul transmiterii
solicitarilor prin telefon si email (numerele de telefon si adresele de email vor fi afigate pe pagina de
internet).

In situatiile in care este necesard prezenta fizici a solicitantului la sediul institutiei, se va avea
in vedere mentinerea distantei de cel putin 1,5 metri fatd de celelalte persoane din incinta si respectarea
tuturor normelor de prevenire a COVID19.

Art. 9. Amplasarea panourilor cu materiale de informare privind masurile de igiena/
protectie

La intrarea in cladirile de invatamant si in toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate
materiale de informare privind masurile de igiend/protectie.
Mesaje importante:
+ Purtati masca de protectie!
» Spalati-va des pe maini!
» Tusiti sau stranutati in pliul cotului sau intr-un servetel!
+ Utilizati un servetel de unica folosinta, dupa care aruncati-1!
+ Salutati-i pe ceilalti fara sa dati mana!
* Nu va strangeti in brate!
» Pastrati distantarea fizica, evitati aglomeratiile!
+ Purtati mascd atunci cand va aflati in interiorul institutiei de Invatamant superior!

Art. 10 Actiuni de preventie in timpul pauzelor

Intervalele aferente pauzelor dintre activitdtile didactice vor putea fi stabilite in mod esalonat
pentru fiecare formatie de studiu in parte, acolo unde este posibil sau alocarea de ore la etaje diferite.

Studentii reprezentativi la nivel de grupa sau serie vor asigura cd este evitata crearea de grupuri
de studenti din formatii de studiu diferite.

Studentii vor asigura pe toata durata pauzelor pastrarea distantarii fizice.

Studentii nu vor consuma in comun alimente sau bauturi si nu vor schimba intre ei obiectele de
folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris).

Art. 11 Programul orar de desfasurare a activitatilor didactice

Activitatile didactice se desfasoara dupa un program de 100 de minute ora cu pauza de 10 minute
la fiecare 50 de minute. Organizarea procesului de invatamant va avea in vedere posibilitatea inceperii
cursurilor la intervale orare diferite, desfasurarea activitatilor didactice modular, astfel incat sa se evite
aglomerarile la intrare si la iesire n pauze.

Responsabilul cu programarea orelor de la nivel de facultate va aloca, pentru fiecare formatie
de studiu, maxim 6 ore/zi in aceeasi sala, cu exceptia programelor de studiu care se desfasoara in sistem

modularizat, care vor avea maxim 8 ore/zi.
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Art. 12 Masuri igienico-sanitare in institutia de invatAmant superior

Curatenia si dezinfectia spatiilor si a echipamentelor reprezintd componente esentiale in lupta
impotriva raspandirii virusului. Pentru fiecare clidire si sala se Intocmeste de catre administratorul de
imobil planul de curdtenie si dezinfectie conform modelului din Anexa 2.

In vederea aplicarii planului de curitenie si dezinfectie, administratorii de imobile impreuna cu
responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 determinad modul
in care trebuie dezinfectate zonele. Se iau 1n considerare tipul de suprafatd si cat de des este atinsa
suprafata. Ingrijitorii/personalul de curitenie prioritizeaza dezinfectia suprafetelor atinse frecvent,
precum:

* clante, incuietori, butoane si manere ale usilor;

* treptele scarilor;

* bancile, catedrele si scaunele din sali;

* separatoarele montate pe banci;

* mesele si scaunele din salile de cantina;

* blaturile;

* balustradele;

* intrerupatoarele de lumina;

» manerele echipamentelor si ale aparatelor (precum cele sportive);

* butoanele ascensoarelor si ale automatelor pentru produse;

* obiectele didactice comune;

* calculator, tastatura, mouse, laptop si tablete partajate intre persoane.

Nota: Tastatura computerului poate fi acoperita cu o folie din plastic, care se indeparteaza
dupa fiecare utilizator. Nu este necesara aplicarea de rutina a dezinfectantilor pe suprafete care nu sunt
atinse frecvent sau cu risc scazut (de exemplu, rafturile bibliotecilor, blaturile dulapurilor din depozite).

Directia Administrativd, Directia Achizitii Publice, Impreund cu responsabilul pentru
coordonarea activitdtilor de prevenire a infectdrii cu SARS-CoV-2 au in vedere resursele si
echipamentele necesare si evalueazd periodic necesarul si disponibilitatea produselor de curatare si
dezinfectie si a echipamentelor de protectie personald (PPE), adecvate pentru utilizarea acestora.

Pe durata activitatilor de curatenie si dezinfectie se poarta masca de protectie, manusi, iar
dupa indepartarea manusilor si a mastii se spald mainile.

Art. 13 Aplicarea planului de curiatenie si dezinfectie

Fiecare administrator de cladire de invatamant sau din cdmine studentesti va elabora un plan de
curdtenie si dezinfectie (Anexa 2) pe care urmeaza sa-1 implementeze si sa-1 monitorizeze. Planul de
curdtenie si dezinfectie a salilor in care se desfdasoara activitdti didactice pentru realizarea cédrora se

impune prezenta fizicd a studentilor in ASE, a sdlilor aferente secretariatelor
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departamentelor/decanatelor/rectoratului, a spatiilor comune (holuri, sali de sport etc.), precum si de

aerisire a sdlilor trebuie sa contina:

1.
2.

operatiunile si ordinea in care se vor efectua;
materialele care se vor utiliza pentru fiecare operatiune, numai daca au fost avizate

de Ministerul Sanatatii;

. tehnica ce va fi aplicata pentru fiecare operatiune;

. frecventa curdteniei si a dezinfectiei, tinand cont si de timpul necesar de aerisire a

spatiului;

. cine va face curatenia;
. cine va supraveghea efectuarea conforma a curateniei,

. modalitatea de afisare a monitorizarii (tabel cu cine a efectuat, ora si cine a

controlat);

frecventa si durata de aerisire a sdlilor in care se desfasoara activitati didactice pentru
realizarea carora se impune prezenta fizicd a studentilor in ASE, a secretariatelor
departamentelor/decanatelor/rectoratului si a altor incdperi (dupa curdtenie si
dezinfectie, minimum 10 minute), precum si asigurarea aerisirii in timpul

activitatilor didactice, cu ferestrele deschise.

In fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat la loc vizibil graficul de curatenie si

dezinfectie (Anexa 3), care trebuie sa contina:

operatiunile de curatare si dezinfectie;

frecventa acestor operatiuni;

orarul de desfasurare a operatiunilor;

un loc pentru numele, prenumele si semndtura persoanei care efectueaza
operatiunile;

un loc pentru numele, prenumele si semndtura persoanei care verifica efectuarea

operatiunilor.

Regulile pe care trebuie sd le respecte personalul care asigurda efectuarea curdteniei si

dezinfectiei sunt urmatoarele:

Se curata suprafetele cu detergent si apa inainte de dezinfectie.

Se foloseste un dezinfectant avizat impotriva virusurilor (cu actiune virulicida).

Se respecta intotdeauna indicatiile de pe etichetd. Se achizitioneazd doar produse in

ambalaje originale, sigilate, nedeteriorate, inchise etans. Eticheta va include informatii

de siguranta si instructiuni de aplicare.
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e Daca produsul concentrat se dilueazd conform indicatiilor producétorului, solutia de
lucru poate fi utilizata in cel mult 24 de ore. Pe flacon se noteaza numele produsului,
concentratia, data si ora prepararii.

e Detergentii si dezinfectantii vor fi depozitati in spatii special amenajate, in care nu au
acces studentii/cursantii.

e Intimpul utilizarii produsului sunt obligatorii purtarea mastii si a manusilor si asigurarea
ventilatiei adecvate. Se recomanda protectia ochilor si accesul imediat la o sursa de apa
pentru spalarea ochilor, in cazul accidentelor.

Art. 14 Reguli importante

Obligativitatea purtarii mastii de protectie

Studentii si personalul didactic / didactic auxiliar / nedidactic vor purta masca atat in timpul
activitdtilor didactice pentru realizarea carora se impune prezenta fizica a studentilor in institutia de
invatdmant, cat si in timpul pauzelor, precum si 1n toatd perioada in care se afld in interiorul cladirii
institutiei de invatamant superior.

Este obligatorie purtarea de catre toti studentii si de catre Intreg personalul institutiei de
invatamant superior a mastii de protectie in sdlile in care se desfdsoard activitati didactice pentru
realizarea carora se impune prezenta fizica a studentilor in institutia de invatamant superior, in spatiile
secretariatului departamentului/decanatului/rectoratului/altor compartimente functionale, in timpul
deplasarii 1n institutia de invatdmant superior si in timpul pauzelor dintre activitatile didactice (atunci
cand se afla in interior);

Atunci cand nu este asiguratd distanta de minimum 1 metru intre studenti este obligatorie
purtarea de cétre toti studentii a mastii de protectie in timpul pauzelor in aer liber, precum si in spatiile
aglomerate. Schimbul mastii de protectie Intre persoane este interzis!

Art. 15 Instruirea personalului si studentilor privind masurile de prevenire a infectarii cu
SARS-COV-2

Responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 la nivel
de ASE Tmpreuna cu responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-
CoV-2 de la nivel de facultate va efectua instruirea personalului universitatii pentru a observa starea de
sanatate a studentilor/cursantilor, precum si pentru implementarea Ordinului nr. 5487/1494/2020 si vor
furniza informatii privind: elemente generale despre infectia SARS-CoV-2, precum cele privind igiena
respiratorie, tehnica spalarii pe maini, recunoasterea simptomelor COVID-19, modul de purtare si
eliminare corectd a mastilor si masurile necesare de distantare fizica. Se utilizeaza pentru instruire Anexa
4.

Cadrele didactice au obligatia sda anunte personalul din cadrul cabinetului medical sau

responsabilul desemnat de cétre conducerea universitatii in cazul in care studentii/cursantii prezintd in

13



timpul orelor de curs simptomatologie de tip respirator (de exemplu, tuse, febra, probleme respiratorii)
sau alte simptome de boald infectioasa (varsaturi, mialgii, stare generald modificatd), insotite sau nu de
cresteri de temperaturd, in vederea aplicdrii protocolului de izolare.

Responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2
impreuna cu responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire de la nivel de facultate va efectua
instruirea periodicd a angajatilor ASE, a studentilor/cursantilor ASE, precum si a colaboratorilor ASE
pentru implementarea masurilor din Ordinul nr. 5487/1494/2020.

Art. 16 Masuri pentru studenti/cursanti, cadre didactice si alte categorii de personal din
institutiile de invatamant superior, aflati in grupele de varsta in risc si/sau avand afectiuni cronice
si/sau dizabilitati

Personalul cu risc de imbolnavire va reveni in institutia de invatdmant superior cu avizul
medicului de medicina muncii. Fiecare cadru didactic va da o declaratie pe proprie raspundere prin care
sd mentioneze cd nu se regaseste in categoriile de risc privind COVID 19 si poate desfasura activitati
didactice sau face parte dintr-o grupa de risc.

Fiecare student/cursant va da o declaratie pe proprie raspundere prin care sd mentioneze ca nu
se regaseste in catedoriile de risc privind COVID 19 sau face parte dintr-o grupa de risc.
Studentii/Cursantii care fac parte dintr-un grup cu risc (de exemplu, boli respiratorii cronice severe,
obezitate severa, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, imune/autoimune, boli rare, boli ereditare de
metabolism, dizabilitati, tratament imunosupresiv) vor reveni la activitatile didactice pentru realizarea
carora se impune prezenta fizica a studentilor/cursantilor in institutiile de Invataimant superior cu avizul
si recomandarile specifice ale medicului curant. Pentru acestia, conducerea facultdtilor din ASE va
identifica, dupa caz, solutii pentru asigurarea procesului educational online/prin intermediul tehnologiei
si al internetului sau in conditii de siguranta sporite.

Studentii/Cursantii cu dizabilitati, tinand cont de specificul afectiunii, vor beneficia de adaptarea
informatiilor si invatarea regulilor de preventie in mod adecvat dizabilitatii specifice.

Art. 17 Protocol pentru cantine

« Servirea mesei in cadrul cantinelor studentesti se face la pachet, pe bazd de precomanda pe
baza unei proceduri stabilite de Directia Sociald, impreuna cu USASE;

» Ingrijitorii/personalul de curitenie vor realiza cu strictete curitenia si dezinfectia salilor de
pregatire a hranei, conform planului de curatenie si dezinfectie (model in Anexa 2).

Art. 18 Protocol pentru cimine
« Inainte de redeschiderea cidminelor, Directia Sociald va efectua curitenia si dezinfectia
corespunzatoare a tuturor spatiilor comune si de cazare;
Caminele care se deschid in sem I al anului universitar 2020-2021, sunt urmatoarele:

e Moxa D - str. Mihail Moxa 11, Sector 1
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e Belvedere A7, Strada Chibzuintei nr.2, Sector 6
e Moxa E - str. Mihail Moxa 11, Sector 1
e Occidentului - str. Occidentului nr. 7, Sector 1
* Vor fi efectuate zilnic curatenia si dezinfectia spatiilor colective/comune conform Anexei 2;
» Masurile de protectie pentru studentii cdministi sunt urméatoarele:

- Vor fi atribuite camere in regim de locuire de 2 (doi) studenti per camera, camerele
vor fi ocupate de studenti din aceeasi formatie de studiu sau din aceeasi facultate,
pentru a limita contactul studentilor din formatii de studiu diferite, cu respectarea
prevederilor art. 55 din anexa la Ordinul ministrului sanatatii nr. 119/2014 pentru
aprobarea Normelor de igiena si sanatate publica privind mediul de viata al populatiei,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Administratorii de cdmine vor asigura o dotare optima a grupurilor sanitare comune,
in special cu sapun lichid, respectiv vor fi furnizate studentilor cazati in camin solutii
lichide pe baza de alcool in cantitati suficiente;

- Personalul de paza si reprezentantii studentilor vor limita deplasarile in cadrul
caminului §i se vor evita aglomerarile;

- Purtarea mastii este obligatorie in spatiile comune;

- Studentii vor fi instruiti Tn permanenta cu privire la respectarea masurilor de protectie
individuala de responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii
cu SARS-CoV-2 de la nivelul facultatii;

- studentii sunt obligati sa efectueze urmatoarele operatiuni:

- sa curete, sd dezinfecteze si sa aeriseasca in mod regulat spatiile comune;
- sa evite utilizarea de covoare/mochete;
- sa pastreze curatenia, sa dezinfecteze si sa aeriseascd in mod regulat camerele;

- Se va recomanda accesul prin rotatie in spatiile comune (sali de baie, sli de mese sau
sali destinate utilizarii comune), astfel incat sa fie posibila o dezinfectare adaptata
specificului fiecarui spatiu;

- Activitatile se vor desfasura, cu precadere, in camera proprie;

- Personalul care se ocupa de pazd/supraveghere va fi instruit cu privire la regulile
specifice de functionare a caminului in perioada respectiva de catre Responsabilul
pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2;

- In situatia aparitiei unui caz suspect sau confirmat cu SARS-CoV-2, se va pune in
aplicare protocolul de izolare si se va anunta DSP sau se va apela serviciul de urgenta

112.
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Art.19 Protocol de triaj

a) Triajul epidemiologic al studentilor/cursantilor se efectueazd conform prevederilor legale
in vigoare, respectiv Ordinul ministrului sandtatii nr. 653/2001 privind asistenta medicala a prescolarilor,
elevilor si studentilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

b) Triajul zilnic:

Triajul zilnic se efectueaza de catre studenti/cursanti acasd prin masurarea temperaturii
corporale si aprecierea propriei stiri de sandtate, in urma careia fiecare decide cu privire la propria
participare la activitatile didactice pentru realizarea carora se impune prezenta fizica a
studentilor/cursantilor.

Nu se vor prezenta la activitatile didactice pentru realizarea carora se impune prezenta fizica
a studentilor/cursantilor in institutiile de invatdmant superior in ziua respectiva:

- cei cu temperaturd mai mare de 37,3°C si/sau simptomatologie specifica infectarii cu SARS-
CoV-2 (tuse, dificultati in respiratie - scurtarea respiratiei, diaree, varsaturi) sau alte boli
infectocontagioase;

- cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati In perioada de izolare la domiciliu;

- cei care sunt declarati contacti apropiati cu o persoana infectatd cu SARS-CoV-2, aflati in
perioada de carantina la domiciliu/carantind institutionalizata.

Studentii/Cursantii se pot prezenta la activitatile didactice pentru realizarea carora se impune
prezenta fizica a studentilor/cursantilor in institutiile de Invatamant superior in ziua respectiva:

- cand nu se regasesc in niciuna dintre situatiile de mai sus;

- daca sunt in posesia unui rezultat negativ al testului COVID-19 in cazul in care unul dintre
membrii familiei/apropiati prezintd simptome de infectie a tractului respirator;

- cei cu simptome tipice de alergie la polen (alergii cunoscute la polen, nasul curgator cu
secretie nazala clara, ochi curgatori/prurit).

In cazul in care studentii/cursantii prezinta in timpul activitatilor didactice pentru realizarea
carora se impune prezenta fizica a studentilor/cursantilor in institutiile de invatdmant superior o stare
febrild sau simptomatologie specificd infectarii cu SARS-CoV-2, se aplica protocolul de izolare.

Revenirea in colectivitate a studentilor/cursantilor care au avut probleme de sanitate si au
absentat de la activitatile didactice pentru realizarea carora se impune prezenta fizicd a
studentilor/cursantilor in institutiile de Tnvatimant superior se va realiza obligatoriu in baza unei
adeverinte medicale care sd precizeze diagnosticul si pe care studentul/cursantul o va preda
secretariatului la prima activitate didactica. Adeverintele vor fi centralizate la nivelul cabinetului medical
sau la nivelul persoanei desemnate de conducerea ASE.

Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice

unei afectiuni cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri in gat, dificultati de respiratie,
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diaree, varsaturi) se izoleaza la domiciliu, contacteaza medicul de familie si anuntd de indata pe
responsabilul desemnat de conducerea ASE.
Art. 20 Protocol de izolare a studentilor/cursantilor bolnavi

Se aplica in cazul in care studentii/cursantii prezintd in timpul activitatilor didactice pentru
realizarea carora se impune prezenta fizica a studentilor/cursantilor in institutiile de invatamant superior,
a prezentei in camine, febra si/sau simptomatologie de tip respirator (de exemplu, tuse, dificultdti in
respiratie) sau alte simptome de boala infectioasa (varsaturi, diaree, mialgii, stare generald modificatd).

Izolarea imediata a studentului/cursantului. Studentul/Cursantul va purta masca, va fi separat de
restul formatiei de studiu din care face parte/colegilor de camera si va fi supravegheat pana cand va fi
preluat si va parasi institutia de Invatamant superior insotit.

Studentul/cursantul in cauza va fi instruit cu privire la efectuarea urmatoarelor operatiuni:

e Respectarea cu strictete a masurilor de protectie individuala a studentilor;

e Se va deschide o fereastrd pentru aerisirea repetata a camerei,

e Daca in perioada izolarii studentul/cursantul care prezintd simptome foloseste
grupul sanitar, acesta trebuie curdtat si dezinfectat, folosind produse de curatare
avizate, inainte de a fi folosit de oricine altcineva.

Nu se va transporta studentul/cursantul la medicul de familie, farmacie, serviciul de urgenta sau
spital, decat in situatia in care simptomele/semnele sunt severe, caz in care se va apela serviciul de urgenta
112.

Persoana care ajuta studentul/cursantul izolat trebuie sa evite contactul cu acesta, sd poarte
masca si se va spala bine pe maini timp de minimum 20 de secunde.

Igienizarea incaperii se face cu dezinfectant special, dupa ce studentul/cursantul a plecat, pentru
a reduce riscul de a transmite infectia la alte persoane.

Studentul/Cursantul va reveni la activitdtile didactice pentru realizarea carora se impune
prezenta fizica a studentilor/cursantilor in universitate, respectiv in camin, cu adeverintd medicala,

eliberata de medicul curant/medicul de familie, cu precizarea diagnosticului constatat de catre acesta.

Prezenta Procedura privind modalitdtile de desfasurare a activitatilor didactice, de predare si instruire,
propriul circuit de intrare §i de iesire a studentilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic, precum si modul in care se realizeaza igienizarea/dezinfectia in cadrul Academiei de Studii
Economice din Bucuresti, a fost aprobata de Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti in
sedinta din 23 septembrie 2020.

Presedinte Senat, Rector,

Prof. univ. dr. Dumitru MIRON Prof. univ. dr. Nicolae ISTUDOR
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Anexa nr.1 Responsabilitati ale persoanelor desemnate sa indeplineasca sarcinile privind protectia impotriva cu COVID 19

ACTIVITATEA DE iNDEPLINIT

PERSOANA/PERSOANELE CARE TREBUIE
SA INDEPLINEASCA ACTIVITATEA

PERSOANA CARE TREBUIE SA
VERIFICE REALIZAREA ACTIVITATII

Identificarea spatiilor care pot fi folosite in

procesul de Invatamant

Decanii tuturor facultatilor

Directia Administrativd, Administratorii cladirilor de
invatamant

Identificarea spatiilor destinate izolarii
temporare a cazurilor suspecte

Decanii tuturor facultatilor,

Directia Sociala, Directia Administrativa,
Administratorii cladirilor de invatimant

Organizarea spatiilor care pot fi folosite in

procesul de invatdmant

Director General Administrativ, Directia
Administrativa, Administratorii cladirilor de
invatdmant

Stabilirea circuitelor functionale

Director General Administrativ

Directia Sociald, Directia Administrativa,
Administratorii cladirilor de Tnvatamant

Marcarea  circuitelor  functionale 1n | Directia Administrativd, Administratorii cladirilor de
interiorul cladirilor de invatdmant invatamant

Amplasarea  dispenserelor/flacoane  cu | Directia Administrativa, Administratorii cladirilor de
dezinfectanti in cladirile de Tnvatamant invatamant

Amplasarea panourilor cu materiale de | Directia Administrativa, Administratorii cladirilor de
informare privind masurile de invatamant

igiend/protectie

Pregatirea grupurilor sanitare din cladirile

de Invatdmant

Directia Administrativa, Administratorii cladirilor de
invatamant

Prorector cu activitatea didactica

Prorector - Relatii cu mediul economico-social
si viata studenteasca, Prorector - Dezvoltarea
infrastructurii informationale si logistica

Prorector - Managementul resurselor umane si
fondurilor europene
Responsabilii pentru coordonarea activitatilor
de prevenire a infectdrii cu SARS-CoV-2 de la
nivelul tuturor facultétilor si la nivel de
universitate

Accesul in campusul universitar si
cladirile aflate in campusul universitar

in

Portarii cladirilor de invatamant gi din camine

Responsabilii pentru coordonarea activitatilor
de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 de la
nivelul tuturor facultatilor si la nivel de
universitate,
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ACTIVITATEA DE INDEPLINIT

PERSOANA/PERSOANELE CARE TREBUIE
SA INDEPLINEASCA ACTIVITATEA

PERSOANA CARE TREBUIE SA

VERIFICE REALIZAREA ACTIVITATII

Deplasarea persoanleor in silile in care se
desfasoara activitatile didactice

Cadrele didactice

Actiuni de preventie in timpul pauzelor

Responsabilii cu intocmirea orarului
de la toate facultatile, Reprezentantii studentilor

Responsabilii pentru coordonarea activitatilor
de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 de la

nivelul tuturor facultatilor si la nivel de
universitate

Alegerea scenariului pentru desfasurarea
activitatilor didactice

Senatul ASE

Limitarea la minimum a utilizarii de
materiale didactice de catre mai multi
studenti in cadrul desf. laboratoarelor

Cadrele didactice

Dezinfectarea materialelor didactice dupa
desfasurarea orelor de laborator

Realizarea curdteniei, dezinfectarii si
aerisirii salilor de laborator dupa terminarea
orelor

Personalul de ingrijire

Directia Administrativa

Administratorii cladirilor de Invatamant

Realizarea programului orar de desfasurare
a activitatilor didactice

Responsabilii cu intocmirea orarului
de la toate facultatile

Prorector - Activitate didactica

Responsabilii pentru coordonarea activitatilor
de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 de la

nivelul tuturor facultatilor

Mentinerea formatiilor de studiu in timpul
anului universitar

Decanii tuturor facultatilor si secretarele de an

Prorector - Activitate didactica

Decalarea pauzelor

Responsabilii cu intocmirea orarului
de la toate facultatile

Responsabilii pentru coordonarea activitatilor
de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 de la

nivelul tuturor facultatilor

Aerisirea salilor in care se desfasoara
activitati didactice

Personalul de ingrijire

Administratorii cladirilor de invatimant

Instruirea personalului privind masurile de
prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2

Responsabilii pentru coordonarea activitatilor de
prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 de la nivelul
ASE si de nivel de facultate

Prorector - Managementul resurselor umane si

fondurilor europene,
Director General Administrativ

Instruirea studentilor privind masurile de
prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2

Responsabilii pentru coordonarea activitatilor de
prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 de la nivelul

Prorector - Managementul resurselor umane si

fondurilor europene,
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ACTIVITATEA DE INDEPLINIT

PERSOANA/PERSOANELE CARE TREBUIE
SA INDEPLINEASCA ACTIVITATEA

PERSOANA CARE TREBUIE SA
VERIFICE REALIZAREA ACTIVITATII

ASE si la nivel de facultate, cu sprijinul cadrelor
didactice

Decanii tuturor facultatilor

Realizarea tematicii privind instruirea in
perioada desfasurarii activitatilor didactice

Responsabilii pentru coordonarea activitatilor de
prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 de la nivelul

Prorector - Managementul resurselor umane si
fondurilor europene,

in conditii de pandemie ASE Director General Administrativ
Suspendarea activitatilor didactice pentru

realizarea carora se impune prezenta fizica

a studentilor in ASE, in cazul confirmarii Senatul ASE -

unui caz / mai multor cazuri de COVID-19

Realizarea planului de curdtenie si

dezinfectie Administratorii cladirilor de invatdmant si de camine Directia Administrativa
Directia Sociala

Realizarea graficul de curdtenie si

dezinfectie Administratorii cladirilor de invatdmant si de camine Directia Administrativa

Directia Sociala

Realizarea curateniei si dezinfectiei in salile
de desfasurare a activitatilor didactice

Personalul de ingrijire

Administratorii cladirilor de Invatamant
Directia Administrativa,
Directia Socialad

Achizitionarea produselor de curatare si
dezinfectie

Directia Achizitii Publice, Administratorii cladirilor
de Invatamant

Director General Administrativ
Directia Administrativa,
Directia Sociala

Elaborarea modelului de declaratie pe
propire raspundere din partea cadrelor

Responsabilii pentru coordonarea activitatilor de
prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 de la nivel de

Prorector - Managementul resurselor umane si
fondurilor europene

didactice si a studentilor cu probleme ASE
medicale
Asigurarea conditiilor de desfasurare a Decanii Prorector cu activitatea didactica

activitatilor pentru cadrele didactice si
studentii cu problem medicale

Prorector - Relatii cu mediul economico-social
si viata studenteasca,
Prorector - Dezvoltarea infrastructurii
informationale si logistica
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ACTIVITATEA DE INDEPLINIT

PERSOANA/PERSOANELE CARE TREBUIE
SA INDEPLINEASCA ACTIVITATEA

PERSOANA CARE TREBUIE SA
VERIFICE REALIZAREA ACTIVITATII

Asigurarea conditiilor de prevenire a u
COVID 19 in cdmine

Directia Sociala

Prorector - Relatii cu mediul economico-social
si viatd studenteasca

Efectuarea triajului epidemiologic

Directia Administrativa, prin personalul de paza

Responsabilii pentru coordonarea activitatilor de
prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 de la nivel de
ASE

Prorector - Dezvoltarea infrastructurii
informationale si logistica

Prorector - Managementul resurselor umane si
fondurilor europene

21




ANEXA nr. 2: Model plan-cadru de curitenie si dezinfectie pentru ASE — model ( se vor evidentia substantele folosite si frecventa de realizare)

a deseurilor.
Se pune in
cosul de
gunoi un sac
de gunoi
nou.

Sala si ritmul | Intervalul Operatiuni Materiale Tehnica Operatiuni de | Materiale Tehnica Numele si | Numele si
de curatenie | (ele) de curatenie | utilizate per | aplicatda per | dezinfectie in | utilizate per | aplicatd prenumele Prenumele
si dezinfectie | orar(e) in ordinea | operatiune | operatiune ordinea operatiune per personalului | personalului

curatenie/ efectuarii efectudrii operatiune | care care

dezinfectie | (inclusiv) efectueaza supravegheaza

operatiunile | si verifica
Sala...... 1.Maturarea | Halat, Se  matura Ingrijitor Administrator
etaj pardoselii masca  si | sistematic cladire de
..... manusi pardoseala invatdmant
2x/zi pentru pe toata
curatenie personal, suprafata sa
2x/zi maturd si si gunoiul se
dezinfectie faras, aduna in
Daca se farag,care se
invatd in 2 deverseaza
schimburi in cosul de
gunoi.

Sala...... 2. Evacuare | Halat, Se  scoate Ingrijitor Administrator
etaj deseuri mascd,  si | sacul cu cladire de
..... manusi gunoi  din invatdmant
2x/zi pentru cos,se
curdtenie personal inchide
2x/z1 Sac pentru | sacul, se
dezinfectie cos de gunoi | depoziteaza
Daca se in
invatd in 2 containerul
schimburi de colectare
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3. Stergere | Halat, Se pune pe | 4.Dezinfectie | Halat, mascd | Se pune pe | Ingrijitor Administrator
pupitre masca  si | lavetad si manusi | lavetd solutie cladire de
(exterior i | manusi, solutie pentru pentru invatdmant
interior)  si | pentru pentru sters personal dezinfectie
alte personal, suprafete si 0O laveta | suprafete si se
suprafete laveta si | se sterge un pentru dezinfecteaza
solutie de | pupitru suprafete, prin stergere
sters (exterior si solutie un  pupitru
suprafete interior)Se dezinfectie (exterior  si
repeta interior).
operatiunea Se repeta
pentru operatiunea
fiecare pentru fiecare
pupitru. Se pupitru.
efectueaza Se efectueaza
operatiunea operatiunea si
si pentru pentru
catedra, catedra,
intrupatoare intrerupatoare
de de lumini,
lumina, pervaze  si
pervaz si manere usa de
manere intrare in
ferestre, clasa.
cuier,
manere usa
de intrare In
clasa.
Sala...... 5. Spélarea | Halat, Se pune apa Ingrijitor Administrator
etaj pardoselilor | masca  si | caldd 1n cladire de
..... manusi galeata i invatamant
2x/zi pentru detergent
curatenie personal, pentru
2x/zi galeata, pardoseli
dezinfectie mop, apa | conform
Daca se calda, instructiuni
invatd in 2 lor de
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schimburi

detergent
spalat
pardoseli

utilizare, se
uda si se
stoarce
mopul, se
sterge
pardoseala
pe toata
suprafata
acesteia
spaland  si
storcand
frecvent
mopul.

La final se
arunca apa,
se spala
galeata si se
spala mopul.

curatenie
2x/zi
dezinfectie
Daca se
invatd in 2
schimburi

6. Dezinfectie
pardoseli

Halat, masca
si

manusi pentru

personal

Galeata, mop
Apa calda
Solutie

dezinfectie
pardoseli

Se

pune
apa caldd in
géleata si
solutie de
dezinfecti e

pentr
u  pardoseli
conform
instructiu
nilor

de
utilizare, se
uda si se
stoarce
mopul, se
sterge
pardoseal a pe
toatd

Ingrijitor

Administrator
cladire de
invatamant
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suprafata
acesteia
spaland si
storcand
frecvent
mopul.

La final se
arunca apa, se
spala galeata
sise  spala
mopul.
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ANEXA nr. 3: Grafic de curatenie si dezinfectie

Cladire: .....cceeevvevenennee. Etaj: oo, Sala/locatie: ...........c........

Data

Interval Orar

Operatiuni de curatenie

Operatiuni de dezinfectie

Nume prenume

Semnatura

De exemplu:

Maturarea pardoselii

Evacuare deseuri

Stergere pupitre (exterior si
interior) si alte suprafete - (se
mentioneaza substantele folosite)
Spalarea pardoselilor -(se
mentioneaza substantele folosite)
Aerisire

De exemplu

Dezinfectie - (se
mentioneaza substantele
folosite)

Dezinfectie pardoseli - (se
mentioneaza substantele
folosite)
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Anexa 4

Academia de Studii Economice din Bucuresti
FACULTATEA ... ...

Nr. ...... din..../ .../ ...

FISA DE INSTRUIRE COLECTIVA
intocmitd azi................

Subsemmnatul..............coooiiiiiie, veveeeer...., cadru didactic in
cadrul .. ceeerenns . e .am procedat la 1nstru1rea in domeniul securitatii si
sanata‘;n in munca a unui numar de ........... studen‘;l de la Facultatea ...........cccoueeiiiiiiiiiciieceeee e,
............................................ ,specializarea........... . conform

tabelului nominal anexat. Studentii nommahzau efectueaza act1v1tat1 d1dact1ce la disciplina

.......................................................................... in cadrul salii de
curs/seminar/laborator. ...........ooeiiiiiiii e din campusul universitar, in
intervalul de timp ........ccceeevveenenn. .

In cadrul instruirii s-au prelucrat urmatoarele materiale:

. elemente generale despre infectia cu SARS-CoV-2;
. recunoasterea simptomelor COVID-19,
. igiena respiratorie,

. tehnica spalarii pe maini,

1
2
3
4
5. informatii privind modul de purtare si eliminare corectd a mastilor,
6. masurile necesare de distantare fizica,
7. masurile generale de conduitd, prevazute de normele aprobate pentru transportul in comun,
8. masuri pentru studentii care au afectiuni cronice si/sau dizabilitati,
9. autoevaluarea simptomelor Tnainte de venirea la ASE,
10. Protocolul in cazul contaminarii cu COVID-19

Nota:

Prezenta fisd se completeaza la prima activitate didactica a formatiei de studiu.

Prezenta fisd de instructaj s-a intocmit in doud exemplare, din care un exemplar se va preda la
secretariatul facultatii si un exemplar se va pastra la seful de an/grupa.

Semnatura responsabilul pentru coordonarea
activitatilor de prevenire a infectarii cu
SARS-CoV-2 la nivel de facultate
care a efectuat instruirea
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TABEL NOMINAL
cu studentii participanti la instruire

Subsemnatii studenti am fost instruiti si am luat cunostintd de materialele prelucrate si
consemnate in fisa de instruire colectiva privind securitatea si sandtatea in munca si ne obligdm si le
respectdm intocmai.

Nr. Numele si prenumele Act de identitate /
crt. studentului instruit grupa sanguina
1

Semnatura

2

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Numele si prenumele persoanei care a primit Un eXEMPIAT ......occveeeveeeiierieniiieieeie e
Semnatura: .......cccoeeveeeneinnieennnen.
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